
 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ อบต.สิงห์โคก จัดตั้งขึ้นตาม

เจตนารมณ์ของ พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2540 ที่ต้องการให้ประชาชนมีโอกาสในการรับรู้

ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ ของรัฐ 
 

สิทธิของประชาชนตามพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540  
 
 
 
 
 
 
1. สิทธิของประชาชนในการไดรู้้ข้อมลูข่าวสารของราชการ โดย

หน่วยงานต้องส่งลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 
2. สิทธิของประชาชนในการเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ ของหน่วยงานต่าง ๆ ของรัฐ (มาตรา 9)  
3. สิทธิของประชาชนท่ีจะยื่นค าขอขอ้มูลข่าวสารของราชการที่

ต้องการได้ โดยหน่วยงานของรัฐผูร้ับผิดชอบต้องจัดหาข้อมูล
ข่าวสารนั้นให้แกผู่้ขอภายในเวลาอันสมควร(มาตรา 11) 

4. สิทธิของประชาชนในการให้ท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร หรือ
ขอให้รับรองส าเนาถูกต้อง (มาตรา 9,11) 

5. สิทธิของประชาชนในการคัดค้านการเปิดเผยข้อมลูข่าวสาร
(มาตรา 17) 

6. สิทธิของประชาชนท่ีจะไดร้ับความคุ้มครองมิใหม้ีการน า
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่หน่วยงานของรัฐเก็บรวบรวมไว้ไป
ใช้อย่างเหมาะสม หรือเป็นผลร้ายต่อเจ้าของข้อมูล(มาตรา 
25) 

7. สิทธิของประชาชนในการร้องเรียนหน่วยงานของรัฐกรณไีม่
ปฎิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540(มาตรา 13) 

8. สิทธิของประชาชนในการอุทธรณค์ าสั่งต่าง ๆ ของหน่วยงาน
ของรัฐ (มาตรา 18)   
 

 
 
 

 
   พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ถือได้ว่ า เป็ นกลไกส าคัญยิ่ ง ในการผลักดัน ให้ เกิด
กระบวนการตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐ ซึ่งน าไปสู่การ
บริหารราชการที่มีความโปร่งใส ภายใต้แนวคิดพ้ืนฐานว่า 
“เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” อันเป็นปัจจัย
หลักประการหนึ่งของการบริหารราชการตามหลัก   
ธรรมาภิบาล 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
               

   
  ข้อมูลข่าวสาร คือ สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้ เรื่องราว 
ข้อเท็จจริง ไม่ว่าจะเป็นในรูปเอกสาร แฟ้ม รายงาน  
หนังสือ แผนผัง ภาพวาด ภายถาย CD หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้ 
สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 
 
 
 
 
 
 
 
       
 

 
 
 
 
 
 

 
  

   ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 โดย  

       องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก 
       อ าเภอเกษตรวิสัย จังหวัดร้อยเอ็ด 

                  
 



 

ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ อบต.สิงห์โคก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ติดต่อทางโทรศัพท์/โทรสาร 
โทรศัพท์/โทรสารหมายเลข 0-4367-0000 
เวลาราชการ 
สอบถามรายละเอียดข้อมลูข่าวสาร 
จากเจ้าหน้าที ่
แจ้งความประสงค์ขอรบัข้อมูลข่าวสารที ่
ต้องการล่วงหน้า และก าหนดวันรบัเอกสาร 
ขอรับข้อมลูข่าวสาร ณ ศูนย์ขอ้มูลข่าวสารฯ  
อบต.สิงห์โคก 
3. สืบค้นทาง Internet    
ที่  www.singkok.go.th 

       
 
 
 

     ค าแนะน าผู้มาติดต่อ 
1. เขียนแบบการขอใช้บริการข้อมลูขา่วสาร ยื่นต่อ 
     เจ้าหน้าท่ี 
2. กรณีการขอข้อมูลข่าวสาร/ส าเนา ให้ติดต่อเจา้หน้าท่ี     

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ โดยคิดค่าธรรมเนยีม 
     และค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร 
     ตามประกาศองค์การบริหารสว่นต าบลสิงห์โคก หรือ

พิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรอืลดอัตรา
ค่าธรรมเนียม ในกรณีที่ผู้ขอส าเนา หรือขอส าเนาท่ีมคี า
รับรองถูกต้องเป็นผูม้ีรายได้น้อย ให้อยู่ในดุลพินิจของ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก หรือปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลสิงห์โคก หรือหัวหน้าส่วน
ราชการในสังกัดองค์การบริหารสว่นต าบลสิงห์โคกที่มี
ข้อมูลข่าวสารอยู่ในความครอบครอง 

3. กรณีศูนย์ข้อมูลไม่มีข้อมลูข่าวสารฯที่ต้องการหรือ
ข้อมูลที่ต้องการเป็นข้อมลูที่เปิดเผยไมไ่ด้เจ้าหน้าที่จะ
ช้ีแจงและให้ค าแนะน าแล้วแต่กรณ ี

4. การจัดท าส าเนาข้อมลูข่าวสารลงบนแผ่นดสิก์ ศูนย์
ข้อมูลข่าวสารจะบริการเฉพาะกรณีผู้ที่น าแผ่นดสิก์มา
ด้วยเท่าน้ัน 

☺ ☺ ☺ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น 

เปิดเผยเป็นหลัก 
การจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู (มาตรา 9) 

(1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมผีลโดยตรงต่อ
เอกชน 

(2) นโยบายหรือการตคีวาม 
(3) แผนงาน นโยบาย และงบประมาณ 

(4) คู่มือหรือค าสั่งที่เกี่ยวกับวิธีปฏิบัตงิาน 
(5) สิ่งพิมพ์ที่มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษา 
(6) สัญญาส าคญัของรัฐ 

- สัญญาสัมปทาน 
- สัญญาผู้ขาดตัดตอน 
- สัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจดัท าบริการสาธารณะ 

(7) มติคณะรัฐมนตรหีรือมติคณะกรรมการ 
(8) ประกาศกวดราคา/สอบราคม สรปุผลการจัดซื้อจัดจ้างราย

เดือน 
ปกปิดเป็นข้อยกเว้น 

ข้อมูลข่าวสารที่ไม่เปิดเผย (มาตรา 14) 
- ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบัน

พระมหากษตัริย ์
ข้อมูลที่อาจไม่ต้องเปิดเผย (มาตรา 15) 
(1) การเปิดเผยที่จะก่อให้เกิดความเสยีหายต่อความมั่นคงของ

ประเทศ 
(2) การเปิดเผยที่จะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อม

ประสิทธิภาพ 
(3) ความเห็น/ค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการ

ด าเนินการเรื่องใดเรื่องหนึ่ง 
(4) การเปิดเผยซึ่งก่อให้เกิดอันตรายหรือความปลอดภัยของ

บุคคล 
(5) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
(6) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฏหมายคุ้มครองหรือบุคคล

เจ้าของข้อมูลก าหนดมิให้เปิดเผย 
(7) กรณีอื่นตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา 
 
 

ติดต่อเจา้หน้าท่ี 
กรอกแบบฟอร์มค าร้อง 

ตรวจสอบข้อมลู 

เจ้าหน้าท่ีช้ีแจง 
และให้ค าแนะน า 

จบขั้นตอน 

ผู้มาตดิต่อ 
เข้าตรวจดูข้อมูล

ข่าวสาร 

จบขั้นตอน 

เจ้าหน้าท่ีจัดท า
ส าเนาข้อมลู

ข่าวสาร 

ขอส าเนา
จ านวนมาก
ให้ยืมถ่าย

เอกสาร โดยยื่น
บัตรประชาชน/
บัตรข้าราชการ 

รับส าเนาข้อมูล
ข่าวสาร/คืน

ส าเนา 

จบขั้นตอน 



 


